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 Institución Educativa Ciudadela Las Américas 
CIRCULAR INFORMATIVA Nro. 006 DEL 12 DE ABRIL DE 2024 

 
De:                 Rectoría 
Para:              Padres de Familia y Docentes 

Asunto:         Información Entrega Informes de Valoración Primer Periodo 
 

Inicie la reunión compartiendo con los Padres de Familia la siguiente Reflexión. 
 

REFLEXIÓN 

 
 

 Compartir Nombres de los estudiantes que ocuparon Primer y Segundo Puesto en el 
Primer Periodo Académico. 

 
 Los estudiantes que perdieron áreas durante el primer Período Académico deben 

reforzar constantemente durante el Segundo Periodo Académico, aclarar que ya no se 
entregan talleres de recuperación según indicación SIEE. 

 
 Los estudiantes que ingresaron tarde a la Institución o están ingresando deben ser 

nivelados por cada docente; La Secretaría de Educación de Medellín exige recibirlos en 
cualquier momento del año. El docente es el encargado de establecer las estrategias 
para la nivelación teniendo en cuenta las competencias desarrolladas en el periodo 
correspondiente. 

 
 El 8 de abril inició el Segundo Periodo Académico, tiempo para que acompañemos 

responsabilidades académicas, deberes escolares y recomendaciones del Primer 
Periodo Académico. 

 
 El Primer y Tercer viernes de cada mes es la atención a Padres de Familia en el horario 

de costumbre. 
 

- Jornada de la mañana Básica Primaria:   12.00 m. a 1:15 p.m.   
- Jornada de la Tarde Básica Secundaria y Media:  10:45 a.m. a 12:00 m. 
 
 Recuerde informar el horario de trabajo con los estudiantes: 

- Primaria      6:15 a.m. hasta las 12:15 p.m. 
- Secundaria:      12:30 p.m. hasta las 6:30 p.m. 

 
 Solicitar a los Padres de Familia que deben procurar una comunicación más asertiva 

con los docentes, contestar a los llamados que les hacen, informar sobre las dificultades 
que se les puedan presentar y estar atentos a los comunicados realizados desde la 
Institución, deben actualizar número de teléfonos, la dificultad se presenta cuando los 
niños se enferman deben esperar mucho. 

 
 Recordar a los Padres de Familia que deben enviar la excusa del estudiante cuando 

falten a las clases,  con formato de excusa que descargan desde la página Institucional, 
anexar copia de incapacidad, para poder asignar notas a trabajos pendientes. 

 
 Informar a los Padres de Familia que ya todos los estudiantes deben estar asistiendo a 

la Institución con el uniforme completo, buzo azul, zapatos blancos o azules 
completamente; se estará haciendo control en el ingreso a la Institución y en las aulas. 
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 Recordar a los padres que a la Institución, no deben traer objetos electrónicos y/o de 
alto valor. No es responsabilidad Institucional, la pérdida de objetos de esta índole.  

 
 Hablar con los padres de la importancia de monitorear la actividad de los estudiantes 

en las redes sociales. Dialogar con ellos sobre la importancia de tener un lenguaje 
asertivo y respetuoso con los demás y de evitar la publicación de imágenes, fotos y 
audios de otros sin su consentimiento. Esto tiene implicaciones legales y los padres de 
familia son corresponsables de lo que hagan sus hijos en las redes sociales.  

 
 Estar muy atentos de las novedades diarias del horario que se publican en la Página 

Web de la institución. Los estudiantes no deben mantenerse en los alrededores de la 
institución y deben dirigirse a sus casas apenas se las da autorización de salida de la 
Institución.  

 
 Reforzar la importancia de las familias en la participación de ellos en todas las 

actividades realizadas por los profesionales de UAI y PEEP y que son programadas por 
la Institución Educativa para acompañar el proceso académico y formativo de sus hijos 
y acudidos, en caso de tener informes médicos o clínicos de los estudiantes, hacerlo 
saber a los docentes o Coordinaciones. 

 
 Hablar de la presentación personal de los Padres de Familia para ingresar a la 

Institución tener en cuenta no usar:  
 
 Mujeres: 

o Camisillas 
o Blusas cortas o con escotes pronunciados 
o Shorts o lycras muy cortas. 

 Hombres:  
o Pantaloneta  
o Camisillas 
o Chanclas 

 
 La puerta se abre en la mañana a las 6:15 a.m. y en la tarde a las 12.15 p.m. Es 

importante ser puntuales en el ingreso, porque al llegar tarde, deben esperar a que les 
abran y se les haga un reporte por escrito, deben tener en cuenta que los 
Coordinadores y los Docentes deben ocuparse de otras funciones propias de la 
actividad que realizamos en la institución y no se puede esperar a quienes no cumplan 
con el horario. 

 
 Explicar a los padres de familia como ingresan a la plataforma para observar el boletín 

académico del primer Periodo. 

 

 
 
 

 

BEATRIZ STELLA BOJACÁ ORREGO 
Rectora 
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